PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA

PORTARIA N° 3052/2022-GP, DE 19 DE AGOSTO DE 2022.

Disciplina a concessdo e pagamento de diarias a magistrados(as) e servidores(as) do Poder
Judiciario do Estado do Para (PJPA).

A Desembargadora CELIA REGINA DE LIMA PINHEIRO, Presidente do Tribunal de Justica do
Estado do Para - TJPA, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a Resolucao n° 73, de 28 de abril de 2009, do Conselho Nacional de Justica,
que regulamentou a concessao e pagamento de diarias no ambito do Poder Judiciario.

CONSIDERANDO a implementacao do Sistema de Processo Judicial Eletrénico (PJe) em todas
as Comarcas do Estado, que permite a disponibilizagdo de ferramentas de acesso remoto dos
processos, assim como a pratica de todos os atos processuais;

CONSIDERANDO a disponibilizagcao pelo Tribunal de Justica do Estado, a todas as unidades
judiciarias, a advogados e partes, de ferramentas tecnoldgicas destinadas a realizagdo de
audiéncias e atendimentos por videoconferéncia;

CONSIDERANDO a substituicdo de todo o parque computacional do Judiciario Paraense,
propiciando equipamentos atualizados, habeis ao processamento dos sistemas processuais
eletrénicos, assim como dos demais atos processuais online; e,

CONSIDERANDO a necessidade de revisdo permanente dos normativos internos do Poder
Judiciario, de forma a adequa-los a realidade funcional e tecnolégica que envolve a prestacao
jurisdicional neste Estado.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Disciplinar a concessao e pagamento de diarias a magistrados(as) e servidores(as) do
Poder Judiciario do Estado do Para (PJPA).

Art. 2° O(a) magistrado(a), servidor(a) efetivo(a) ou comissionado(a), colaborador(a) e
colaborador(a) eventual que se deslocar, a servigco ou no interesse do Tribunal de Justica do
Estado do Para (TJPA), em carater transitorio, da localidade em que tenha exercicio para outra



comarca do Estado;_para localidade de outro Estado da Federagao brasileira; ou para o exterior,
tera direito a percepgdo de diarias, conforme valores estabelecidos no Anexo Unico, sem
prejuizo do fornecimento de passagens ou do pagamento de indenizagao de transporte.

§ 1° Quando o deslocamento ocorrer para distrito, comunidade, vila, zona rural ou outra
localidade dentro da mesma comarca em que o(a) magistrado(a) ou servidor(a) tiver exercicio,
sera concedido Suprimento de Fundos Extra para custeio das despesas extraordinarias com
transporte, alimentagdo e hospedagem, cuja solicitacdo, devidamente justificada, e
correspondente prestagao de contas deverao observar os procedimentos estabelecidos por meio
da Portaria de Suprimento de Fundos vigente no ambito do Poder Judiciario deste Estado,
cabendo a Presidéncia do Tribunal de Justica, ou a quem esta delegar, decidir sobre os casos
excepcionais.

§ 2°- A Nas comarcas situadas fora da Regidao Metropolitana de Belém, somente serdo
concedidas diarias para deslocamentos que superem a distancia de 70 (setenta) quildmetros
terrestres entre a origem e o destino. (Redagéo dada pela Portaria n® 1164 de 15 de abril de
2026)

§ 2°-B Para aferigdo da distancia prevista no paragrafo anterior, sera considerado o trajeto
terrestre mais curto disponivel, calculado por meio de ferramenta eletrbnica de rotas
reconhecida pela Administragao. (Acrescentado pela Portaria n® 1164 de 15 de abril de 2026)

§ 3° Considera-se “colaborador “a pessoa fisica vinculada a Administragéo Publica, sem vinculo
funcional com o TJPA, e “colaborador eventual” a pessoa fisica sem vinculo com a
Administrac&do Publica.

§ 4° Podem ser concedidas diarias a colaboradores eventuais quando prestarem servigos nao
remunerados ao PJPA.

Art. 3° As diarias sdo destinadas a indenizar o(a) beneficiario(a) pelas despesas extraordinarias
com alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana, incluindo-se, no computo dos valores a
serem pagos, os dias relativos a data de partida e a data de retorno na Comarca de origem.

§1° A concessao de diarias restringir-se-a ao periodo estritamente necessario ao deslocamento
e a execugao da atividade institucional, limitando-se o periodo indenizavel, como regra geral, a
até 1 (um) dia anterior ao inicio e 1 (um) dia posterior ao término do evento, misséo ou atividade
oficial ao qual se deu o deslocamento. (Acrescentado pela Portaria n°® 1164 de 15 de abril de
2026)

§2° Para fins de deferimento, serao expressamente justificadas as solicitagbes de diarias em
virtude de afastamentos que tiverem inicio em sextas-feiras ou que recaiam em sabados,
domingos e feriados. (Acrescentado pela Portaria n® 1164 de 15 de abril de 2026)

CAPITULO Il
DA CONCESSAO E PAGAMENTO DE DIARIAS


helde
Realce

helde
Realce

helde
Realce

helde
Realce


Art. 4° As diarias serdo concedidas mediante prévia e expressa autorizagdo do Presidente do
TJPA, e, no seu impedimento, por autoridade competente, devendo ser encaminhado
requerimento pelo magistrado(a) ou, em caso de servidor(a), pelo superior hierarquico
competente.

§ 1° O requerimento de solicitacdo de diaria devera ser encaminhado a Secretaria de
Planejamento, Coordenacgao e Finangas, que procedera a instru¢cao do pedido, para autorizagao
da Presidéncia do TJPA, devendo ser protocolado com antecedéncia ao deslocamento, de forma
a permitir o regular processamento da despesa.

§ 2° O procedimento de solicitagdo de diaria devera indicar o CPF, a matricula e a conta
bancaria do(a) beneficiario(a), devendo ser instruido com a justificativa da necessidade do
deslocamento, da realizagao de pernoite, e com a indicagédo do periodo do deslocamento.

§ 3° Na auséncia de indicagao, pelo(a) requerente, da conta bancaria de sua titularidade, os
valores de diarias autorizados serao depositados na conta do Banco do Estado do Para S/A., que
estiver cadastrada no nome do favorecido, no sistema de gestdo de pessoas do TJPA.

§ 4° Na solicitagdo de concessédo de diaria com a finalidade de participar de congressos,
seminarios, cursos ou outros eventos da espécie, devera ser juntado, obrigatoriamente, pelo(a)
requerente, o folder do evento e sua programagao.

Art. 5° Na concessao e pagamento de diarias, devem ser verificados obrigatoriamente:
| — a compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico; e

Il — a correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigées insitas ao cargo ocupado
pelo(a) requerente.

Art. 6° A concessao de diarias é realizada por meio de portaria expedida pela Presidéncia do
TJPA, e sera publicada no Diario Oficial do Estado, contendo:

| — 0 nome do(a) servidor(a) ou magistrado(a);
Il — o cargo/fungao ocupado;

[Il — o destino;

IV — a atividade a ser desenvolvida;

V - o periodo de afastamento; e

VI — o valor total a ser pago.

Paragrafo unico. Em caso de viagem para realizagdo de diligéncia sigilosa, a publicagdo da
portaria de concessao de diarias sera posterior.

Art. 7° Os valores das diarias sao obrigatoriamente fixados de maneira proporcional aos
subsidios ou aos vencimentos.



§ 1° As diarias concedidas a magistrados(as) serao escalonadas e terdao como valor maximo o
correspondente a diaria paga a Ministro do Supremo Tribunal Federal.

§ 2° Os(as) servidores(as) perceberao, no maximo, 60% (sessenta por cento) do valor da diaria
devida ao(a) Ministro(a) do Supremo Tribunal Federal, podendo a Presidéncia autorizar, quando
necessario e devidamente justificado, a complementagdao do valor da diaria, nos limites e
condi¢cdes estabelecidos em normativo do Conselho Nacional de Justica (CNJ), quando o(a)
servidor(a) prestar assisténcia direta a desembargador(a) ou magistrado(a) durante o periodo de
deslocamento. (Redacao dada pela Portaria n® 1164 de 15 de abril de 2026)

§ 3° Sera deduzido da diaria o valor correspondente ao auxilio-alimentagdo e ao auxilio-
transporte a que tiver direito o(a) beneficiario(a), exceto em relagdo as diarias pagas
excepcionalmente em fins de semana e feriados.

Art. 8° Quando o deslocamento ocorrer em territorio nacional, o valor da diaria devera ser pago:
| — integralmente, sempre que ocorrer pernoite, contado da efetiva partida; e

Il — pela metade, nos seguintes casos:
quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

na data do retorno a sede;

quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgdo ou entidade da
Administrac&do Publica.

Art. 9° As diarias serdo pagas antecipadamente, em parcela unica, mediante crédito em conta
bancaria do(a) beneficiario(a), exceto, a critério da autoridade concedente, nas situagbes a
seqguir:

| - em casos de emergéncia, que poderao ser processadas no decorrer do afastamento; e

Il - quando o deslocamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, podendo ser
pagas parceladamente.

Paragrafo unico. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a
despesa sera liquidada no exercicio financeiro do inicio do deslocamento.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 10. O(a) magistrado(a) ou servidor(a) efetivo(a), requisitado(a) ou cedido(a), bem como o(a)
colaborador(a) e colaborador(a) eventual que perceber diaria esta obrigado(a) a apresentar
prestacao de contas a Secretaria de Planejamento, Coordenagao e Finangas, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis do retorno a sede, cobrindo o periodo solicitado na sua totalidade,
acompanhada dos documentos comprobatorios da realizagdo da viagem.


helde
Realce


Paragrafo unico. Considera-se documento comprobatério da realizagdo da viagem: Relatério de
Viagem, na forma estabelecida no Anexo Il, contendo documentos comprobatérios e assinado
pelo beneficiario da diaria, bem como pela chefia imediata, comprovante de embarque, ata de
presenca, ata de audiéncia, ata de correi¢ao, certificados de participacao, lista de frequéncia de
participantes nos eventos realizados por este Tribunal ou outros documentos idéneos.

Art. 11. Fica obrigatéria a apresentacdo do comprovante do cartdo de embarque quando o
deslocamento for realizado por via area.

§ 1° O comprovante de que trata o caput deste artigo pode ser fisico ou em arquivo digital, a ser
juntado nos sistemas de processamento e concessao de diarias.

§ 2° Na hipétese da impossibilidade de cumprir a exigéncia de apresentagao do comprovante do
cartdo de embarque, por motivo justificado, a comprovagao do deslocamento podera ser feita
por quaisquer das formas a seguir:

| — ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides de
Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissées ou assemelhados, em que
conste o nome do beneficiario como presente;

Il — declaragao emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em eventos, seminarios,
treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente; e

Il - copias das atas de audiéncias realizadas e atas de correigao.

Art. 12. O(A) magistrado(a), no exercicio de substituicao legal, fica dispensado de apresentar o
Relatério de Viagem, de que trata o paragrafo unico do art. 10 desta Portaria, devendo
encaminhar copias das atas de audiéncias realizadas a Secretaria de Planejamento,
Coordenacgéo e Finangas, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

§ 1° No caso de deslocamento por via aérea, fluvial ou rodoviaria, é obrigatéria a apresentacao
do comprovante do cartdo de embarque pelo(a) magistrado(a) no exercicio de substituicao legal,
na forma do §1° do artigo 11 desta Portaria.

§ 2° Na hipétese de o deslocamento ocorrer por meio de veiculo oficial ou particular, devera ser
apresentado o comprovante da despesa realizada com hospedagem na localidade de destino,
quando a diaria tiver sido concedida com base na solicitagdo de pernoite do(a) magistrado(a)
naquela Comarca.

§ 3° O nao envio da documentagao especificada no caput deste artigo, no prazo assinalado,
implicara na notificagdo do(a) magistrado(a) para devolver o valor percebido a titulo de diaria, no
prazo de até 10 (dez) dias uteis, por meio de Guia de Devolugdes e Restituicdes (GDR)
instituida pela Portaria n° 4.926/2016-GP, de 21 de outubro de 2016, emitida pelo(a)
interessado(a) no Portal do Tribunal de Justica na internet.



Art. 13. O(A) beneficiario(a) da diaria, identificado(a) no art. 2°, que nao apresentar o Relatorio
de Viagem na forma e prazo estabelecidos nesta Portaria, ficara impedido(a) de receber novas
diarias enquanto perdurar a irregularidade; e, passados 30 (trinta) dias de seu retorno, sera
obrigado(a) a restitui-las.

CAPITULO IV
DA DEVOLUCAO DE DIARIAS
Art. 14. As diarias deverao ser restituidas na ocorréncia de uma das hipoteses a seguir
elencadas:

| - ndo realizagdo do deslocamento, com devolugédo voluntaria integral do valor percebido no
prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento;

Il - retorno antecipado, com devolugdo voluntaria proporcional do valor percebido em excesso,
no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data do retorno a sede originaria;

[Il - outras hipéteses que nao justifiquem o pagamento da verba indenizatéria, voluntariamente,
no prazo de até 05 (cinco) dias, apds o recebimento indevido;

Paragrafo unico - A nao apresentacao do Relatério de Viagem de que trata o Capitulo Ill desta
Portaria € considerada como nao realizagdo do deslocamento nos termos do inciso | deste
artigo.

Art. 15. A restituicdo voluntaria das diarias, nas hipoteses previstas nesta Portaria, devera
ocorrer por meio de Guia de Devolugcbes e Restituicdes (GDR), instituida pela Portaria n°
4.926/2016-GP, emitida pelo(a) interessado(a) no Portal do Tribunal de Justiga na internet.

Art. 16. Ultrapassado o prazo para devolugao voluntaria, previsto nos incisos | a lll do art. 14, a
restituicdo deve ocorrer de forma obrigatéria, por meio de desconto em folha de pagamento do
respectivo valor, podendo ser parcelado, dando-se baixa a pendéncia apds integral restituicao
do valor ao erario.

CAPITULO V
DAS DIARIAS INTERNACIONAIS

Art. 17. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territério
nacional, contabilizando-se integralmente desde o dia da partida até o dia do retorno.

§ 1° Na hipétese de o afastamento para viagem internacional obrigar a pernoite em territério
nacional, fora da sede do servigo, sera devida diaria integral, conforme valores constantes das
respectivas tabelas de diarias nacionais.

§ 2° Sera concedida diaria nacional integral quando o retorno de viagem internacional a sede
acontecer no dia seguinte ao da chegada no territ6rio nacional.



§ 3° O valor da diaria internacional sera reduzido a metade, nas hipéteses dos §§ 1° e 2°, desde
que fornecido ao(a) beneficiario(a) alojamento ou outra forma de hospedagem, por érgao ou
entidade da Administragao Publica.

Art. 18. Aplicam-se as diarias internacionais os mesmos critérios fixados para a concessao,
pagamento e restituicdo das diarias pagas quando o deslocamento ocorrer no territorio nacional.

CAPITULO VI
DAS DIARIAS DE MAGISTRADOS EM SUBSTITUICAO LEGAL

Art. 19. O(a) magistrado(a) designado(a) para responder cumulativamente por outra Comarca
deve utilizar as ferramentas de telematica (Informatica, comunicagdes, sistemas de informagéao e
solugdes de videoconferéncia), disponiveis em todas as Comarcas, para decisdes e demais atos
de movimentacao processual.

§ 1° Na impossibilidade de observancia dos termos do caput deste artigo, no caso de realizagéo
de sessbdes do Tribunal do Juri e nos casos de imprescindibilidade do deslocamento fisico do(a)
magistrado(a), que demandem gastos com diarias e passagens, a solicitagao formal e justificada
devera ser encaminhada na forma do art. 4° desta Portaria, com antecedéncia a data prevista
para o deslocamento.

§ 2° Nas viagens realizadas nos termos do §1°, o(a) magistrado(a) devera concentrar os atos
judiciais no periodo de até uma semana por més, em dias sucessivos, salvo situacdes
excepcionais que serdo analisadas e decididas pela Presidéncia.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As solicitagdes de diarias que ndo atenderem aos termos do § 1° do art 4° desta
Portaria, terdo carater indenizatério e serdo reembolsadas mediante apresentagao dos
comprovantes das despesas de transportes, hospedagem alimentagao.

Art. 21. Cabera a Secretaria de Planejamento, Coordenagdo e Finangas a fiscalizagao do
cumprimento das disposi¢gdes contidas nesta Portaria, que devera elaborar e apresentar a
Presidéncia do Tribunal de Justiga, quadrimestralmente, o relatério das diarias concedidas.

21-A. Nos deslocamentos de servidores(as) que demandem o pagamento de diarias, quando
caracterizada a imprescindibilidade do deslocamento fisico, os atos deverdo ser concentrados
em periodo de até uma semana por més, em dias sucessivos, salvo situacdes excepcionais que
serdo analisadas e decididas pela Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Para.
(Acrescentado pela Portaria n° 1164 de 15 de abril de 2026)


helde
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Art. 22. As situagbes excepcionais ndo previstas nesta Portaria, serdo analisadas e decididas
pela Presidéncia do TJPA.

Art. 23. A adequacgao dos valores de diarias, previstos nos §1° e § 2° do artigo 7° desta Portaria,
sera regulamentada por ato da Presidéncia, observado o prazo estabelecido na Resolugao n°
73, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 24. Fica revogada a Portaria n° 1.269-GP, de 08 de junho de 2009.
Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Belém (PA), 19 de agosto de 2022.

Desembargadora CELIA REGINA DE LIMA PINHEIRO
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Para

*Este texto ndo substitui o publicado no Diario da Justica Eletronico n°® 7437/2022, de 22 de agosto de 2022.

ANEXO UNICO

Tabela de Valores de Diarias de Magistrados(as) e Servidores(as)

Valor de Diaria Estadual, Nacional e

Internacional
Nacional
Descrigéao Internacional
Dentro do | Fora do (em U$)
Estado Estado
Desembargadores(as) e Juizes(as) R$ 1.182,07 R$ 1.182,07 $620,22

Auxiliares(as)/Corregedores(as)

R$ 1.122,97 R$ 1.122,97 $589,21

Juizes(as) de Direito




Servidores(as) (Cargos
Comissionados de Direcédo e
Assessoria  Superior (CJS) e
intermediario  (CJl),  Analistas
Judiciarios e Oficial de Justica
Avaliador, e os Cargos de nivel
Médio e Fundamental)

R$ 709,24

R$ 709,24

$372,13






